
個人情報の取り扱いについて 

1. 個人情報の収集と利用 

当館が皆様に個人情報のご提供をお願いする場合は、利用目的を明らかにしお知らせいたしま
す。 
また、利用目的を変更する場合には、あらかじめその旨をお知らせし公表いたします。 
皆様からご提供いただいた個人情報については、次の業務の範囲内で利用いたします。 

• 図書館資料の利用（利用者登録・更新、貸出、貸出状況の確認・督促・弁償） 

• 予約・リクエストの受付、連絡（他の図書館との相互貸借による借用を含む） 

• 電話・郵便・E メール等による参考相談 

• 複写と複写物の提供 

• 当館施設・設備の利用（学習室、視聴覚室、会議室、ＡＶコーナー） 

 

2. 個人情報の提供 

当館は皆様の同意を得た場合を除き、皆様の個人情報を第三者に提供いたしません。 
ただし、次の事項に該当する場合は、皆様の同意を得ることなく個人情報を第三者に提供する場
合があります。 

• 法令の定めに基づき、開示・提供を求められた場合 

• 閲覧に供する目的で取得した個人情報を掲載した書籍等を閲覧に供する場合 

• 人の生命、身体または財産の保護のために必要であって、皆様の同意を得ることが困難な
場合 

 

3. 個人情報の管理 

皆様からご提供いただいた個人情報は厳重に管理し、業務終了後復元不可能な形ですみやかに廃
棄します。 
利用者登録解消を希望される方は当館の窓口までご連絡をお願いします。提供された個人情報を
削除します。 
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